MINISTERIO PUBLICO

do Estado do Parandi

Grupo Especzalzzado na Protegao ao Patriménio Piblico e no
Combate a Improbzdade Admznzstratzva (GEPATRIA) da Re gzao de Maringa

" RECOMENDACAO ADMINISTRATIVA n. 02/2018

GEPATRIA/MARINGA

I

TEMA: _ _

E-MAIL. CORREIO ELETRONICO e
" Principios da EFICIENCIA e da

ECONOMICIDADE. '

,;MUNICIPIO CORUMBATAI DO SUL

PRAZO: 30 (TRINTA) DIAS UTEIS

0 MI-N_ISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARANA, por
meio de seu Promotor de Justiga-_ que adiarite subscrgve, no uso de suas. atribui¢des
legais com fundamento no aftigo 129, II ¢ III, da Magna Carta, no értigo 27 da .Lei
Federal 8. 625/93 no artigo 58 inciso VII da Lei Complementar Estadual n° 85/99; no

artigo 1° combmado com art1go 2° inciso IV da Resolugao PGJMPPR 1n.°5525/2015"

74

>

-1 Art. 1°. E instituido Grupos Espemahzados na Protegao ao Patrlmonlo Publico e no Combate a Improbldade'

Administrativa — GEPATRIAS (...), com a finalidade de, sem prejuizo das atribui¢des do Promotor Natural,
atuar preventivamente e repressivamente na protegdo do patriménio piiblico, especialmente nos casos de maior
lesividade, repercussdo, gravidade ou complexidade, observado 0 planejamento estratégico e as diretrizes gerais
estabelecidas pelo referido Centro de Apoio (...).

Art. 2° Os GEPATRIAS ficam assim definidos:

IV — GEPATRIA da regiio de MARINGA.
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MINISTERIO PUBLICO

do Estado do Parana
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Grupo Especializado na Protegdo ao Patriménio Piblico e no
Combate & ImprobzdadeAdmzms trativa (GEPATRIA) da Regido de Maringd

S

b

CONSIDERANDO Vciue o artigo 37, caput da Constltuu;ao ‘

_ Federal éxpl1c1ta 0s pr1n01plos admlmstratlvos a serem observados pelos 1ntegrantes
da admlmstragao pubhca em todos os niveis da Federagao dentre 0s quais o
: prtnctpto da effi ciéncia” (economzczdade eﬁcacza interesse publlco)

. T _ ’
'C'ONSIDERA-NDO_ os ensinamentos de José“ dos Santos-

Carvalho Filho? que ‘ao comentar sobre o “principio da eficiéncia” destaca:

"0 nucleo do principio é a procura da produtividade e -

economicidade e, o que é mais importante, a exigéncia-de
reduzir os desperdicios de dinheiro ptib'lico, 0 que
lmpoe a execugdo-de servicos publicos com presteza, .

-

peifezgao e rendlmento Sfuncional.”
E continua:

“Vale a pena observar em‘rez‘anz‘o que 0 prmczpzo da
eﬁczencza ndo alcang:a apenas os’ servzgos publicos
prestados’ dzretamenz‘e coletzvzdade Ao contrdrio, deve
ser ‘observado também  em relagdok aos . servigos

administrativos internos . das- pessoas federativas e das

2CARVALHO FILHO, Jose dos Santos Manual de Direito Aamznzstratzvo 23a Ed. rev., ampl e atualizada até
31.12.2009. Rio de Janeiro: Lumen Jurls 2010. p. 32/33
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do Estado do Parand.

: Grupo Especializado na Protecéo ao Patriménio Piblico e no
‘Combate a Improbidade Administrativa (GEPAT. RIA) da Regido de Maringd

pessoas a elavinculadas. Significa que a Administracdo

deve recorrer a moderna tecnologia e aos métodos

.’hoie’; adotados para obter a qualid_ade total da

execucdo das atividades a seu cargo, -criando,

inclusive, novo organograma em que se destaquem

as funcédes gerencidais e a competéncia dos agentes

que devem exercé-las.”

CONSIDERANDO que o artigo 70 da Constituicao Federal®, a0

tratar das financas publicas, real¢a o principio da economicidade como uma meta a

ser o‘bservada no' servigo publico. E a Lei Federal 8.443/1992 (Lei Orgénica do TCU), 2

analogicamente aplicado aos Estados e Municipios, 'igﬁalmente incorpora que no
julgamento e fiscalizagdo das contas, o Tribunal também decidira sobre o principio
da economicidade estar ou nio sendo observado pelo Gestor (artigo 1°, § 1° artigo

38, inciso IV; értigb 43, inciso.II; a_'rtigg 90, § 2°9.

Art. 70.A fiscalizagfo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial da Unifo e das entidades da
administracdo direta e indireta, -quanto & legalidade, legitimidade, economicidade; aplicaciio das subvenc¢des e
renincia de receitas, sera exercida pelo Congresso Nacional, mediante controle externo, e pelo sistema de
controle'interno de cada Poder. ' il - :
AT A% () sl e :
-§ 1° No Jjulgamento de contas e na fiscalizagdo que lhe compete, o Tribunal decidira sobre a legalidade, a
legitimidade e a economicidade dos atos de gestdo e das despesas dele decorrentes, bem como sobre a aplicagdo
- de subvengdes e a rentncia de receitas. : ) A
Art. 38. Compete, ainda, ao Tribunal: : : i . :
IV — auditar, por solicitagdo da comissdo a que se refere o artigo 166, § 1°, da Constituicso Federal, ou comissio
téenica de qualquer das Casas do Congresso Nacional, projetos e programas autorizados na Lei orgamentaria
anual, avaliando os seus resultados quanto a eficacia, eficiéncia e economicidade. '
Art. 43. Ao proceder 2 fiscalizago de que trata este capitulo, o Relator:ou o Tribunal:
T(c2) o = : ; SR
Avenida Cerro Azul, 065, ladeando agéncia CEF, Maringd/PR, Tone 44 3222-7621, CEP 87.010-000, e-mail: 3
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MINISTERIO PUBLICO

do Estado do Parand

- -Grupo Especializado na Protecdo ao Pairiménichzinico_ eno
. Combate a Improbidade Administrativa (GEPATRIA ) da Regido de Maringd

’CONSIDERANDO que o CORREIO ELETRONICO * tem
alcangado cada vez mais 1mportan01a e espago no universo da’ transmlssao de
informagdes, comumcagoes [ transferen01a de arqu1vos sendo V1ablhzad0 que seus
'arqulvos e comumcagoes permanegam .por. longo periodos reglstrados e arqulvados
€m nuvem ou serv1dor, oportunizando aos sucessivos-servidores e gestores 0 acesso
‘»as 1nf0rmagoes passadas para aphcag:ao no interesse pubhco futuro no trato das

; questoes documentadas

CONSIDERANDO que além de fac111tar agilizar e dinamizar o
processo de- ‘troca de 1delas arqu1vos informagdes, ordens, orientacdes, requlsu;oes
reclama96es, entre- outros, o correlo eletronico possibilita também consideravel

dlmlnulg:ao de custos e tempo na -troca- de 1nforma(;6'eS» e tramitag:éo dos

proced1mentos ou pautas administrativas; acalenta também a organizacio e eficicia

das comunicagdes publicas.

CONSIDERANDO ‘a necesmdade de que entre 0s orgaos
admjnistrativos (Munlclplos Estados Unido, Ministério Pubhco Procuradorias
Estaduals ou Federals ete), é v1avel e recomendavel do ponto de Vlsta dos principios

\
II — se verificar a ocorréncia de irregularidade quanto a legitimidade ou economicidade, determinaré a audiéncia
do responsavel, para, no prazo estabelec1do no Regimento Interno, apresentar razdes de Jjustificativa.
Art. 90 (...)
§ 2°. No relatério anual, o Tribunal apresentara analise da evoluggo dos custos de controle e de sua eficiéncia,
eficacia e economrc1dade ’ ~ pr ! . !

Avenlda Cerro Azul, 065, ladeando agencla CEF, MarmgalPR fone 44 3222»7621 CEP 87.010- 000 e- mall 574
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do Estado do Parand

~ Grupo Especializado na Protecdo ao Patriménio Publico e no

Combate a Improbidade Administrativa (GEPATRIA) da Regido de Marin gd

MINISTERIO PUBLICO'

| B

da economlcldade e eﬁ01en01a 0 trato das comumcagoes pela via eletrénica — Correio

Eletronlco

CONSIDERANDO que sobre 0 TEMPO 0 método tradlclonal

‘de uso tradlclonal dos Correios para env1o/receb1mento de comunicag¢des ex1ge
o

d1spon1b111dade de servidor para formahzar esses documentos imprimir, envelopar,

se deslocar até os Corre1os aguardar ﬁlas burocrac1a sendo que, na malorla das

vezes 0s lmpressos devem ser env1ad0s via AR demanda preench1mento de mais

adocumentos € m1nutas de escrita; e que nem sempre 0 destlnatarlo € encontrado

podendo provocar o retorno da correspondenc1a por' ‘mudanca de enderego ou

enderego ndo encontrado’ ou 51mplesmente porque o destlnatarm se recusou a

assinar o AR ou quem o assinou nio era a pessoa destlnatarla da carta 0 que
frustrarla 0 objetivo da comunlcagao e necessidade de relteragao da diligéncia com

aumento de custos;

'CONSIDERANDO que o uso.do_Correio Eletronico redvuz em.. .

muito o t'empoA dispensado para o propdsito. do ato (desnecessidade de

envelopamento, preenchimento de AR, deslocamento aos Correios, seguranga na

-

entrega maior garantla da entrega da correspondéncia no enderego certo, gravado e

/.

reglstrado que ﬁcarla para o remetente e o destinatario; a desnece551dade de sa1da do

servidor das dependenc1as da adm1mstra<;ao plblica para os- Correios também

Avenlda Cerro Azul, 065 ladeando agéncia CEF, MarmgaIPR fone 44 3222- 7621, CEP 87.010-000, e- mall bt
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MINISTERIO PUBLICO

do Estado do Parand.

: - : -Gri:po Especializado na Protegéio ao Patriménio-Piiblico e no
Y Combate & Improbidade Administrativa (GEPATRIA) da Regido de Maringd

: prevmem acidente de trabalho e dlas de afastamento de serv1d0r das fungdes

pubhcas ev1tando prejulzo ao servn;o publrco :

CONSIDERANDO que sobre 0s CUSTOS o site’dos Correios

revela (https //WWW correios.com. br/para Voce/consultas e- sohcltacoes/precos e-

_ prazos/serv;cos-ad_1c1onals-na010nals)(hnk pesqu1sa<_io neste dia 0'5.03.2018)‘t que por

unidade de correspondéncia ha prego varidvel de-R$5.00 a R$10.90. (dependendo de

ser AR simples ou ‘M&o Prépria’).

CONSIDERANDO que em contato 1nformal via telefone com a

CELEPAR Tecnologia da Informagao e Comunlcagao do Parana (fone 44 3226- q929)

(www.celepar.pr.gov. br) servidor Fernando/Rodolfo umdade Maringéd, revelou- nos

\°

que o de»uso‘ de endcrego eletrénico (onde podem ser remetidas centenas de

correspondéncias), com servidor eletrénico of:erecidorpela CELEPAR, gera um custo

mensal por e-mail dé aproximadamente R$1:10 (um real e dez centavos). Para além

da CELEPAR .(veriﬁcair viabilidade de contrata@;éo no modo ~do artigo 24, VIII da Lei

n. 8.666/93), outras empresas/serv1dores podem também ser contratados (desde que
apresentem eV1dentemente precos mais vantajosos a adm1n1stra<;ao) oarantmdo da
mesma forma custo mu1t1531mo menor que as correspondenc1as fisicas encammhadas

pelos Correlos

Avemda Cerro Azul, 065 ladeando agéncia CEF Maringa/PR, fone 44 3222- 7621, CEP 87.010- 000 e-mail: - 6
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MINISTERIO PUBLICO

do Estado do Parand

. Grupo. Especializado na Protecdo ao Patriménio Publico e no
Combate a ImprobidadeAdmin_istrativa (GEPATRIA) da Regido de’Maringd

M

CONSIDERANDO - que = do ponto  ide. . ivista . da

ORGANIZACAO e EFETIVIDADE,"os documentos encaminhados via Correio
; Eletr(i?nico"diﬁcilmente se perdem, se m.ist'uram ou extraviam, desde que destinados

ao departamento oficialmente identificado como tal, esvaziando entre os

interlocutores a possibilidade de dizer ndo ter recebido ou nio enviado os :

documentos, pois registrados nas caixas de e-mails de quem remete e recebe;

CONSIDERANDO ainda a ‘possibilidade do servigo de

‘solicitagdo de confirmagdo da mensagem’ que pode. ser introduzida, garantindo ao
remetente documentar ter o destinatario lido a resposta, substituindo o que se buscar

com o AR dos Correios.

CONSIDERANDO artigos 1° ¢ 2° ambos da Léi n. 8.159/1991°,

estabelecem. o dever do:Poder Publico em realizar a devida gestdo documental

visando a protecdo e guarda de documentos produzidos ou recebidos por O’rgdos,

Publicos em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, qualquer que
‘ s g

seja o suporte da informa¢do ou natureza dos documentos;

5~ Art. 1°- E dever do Poder Publico a gestio documental e a protecdo ‘especial a documentos de arquivos, como

instrumento de apoio & administragdo, a cultura, 40 desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e

informac3o. : ; : :

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por

6rgdos publicos, institui¢des de carater piblico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
. especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informagiio ou a natureza dos

documentos. * '

Avenida Cerro Azul, 065, ladeando agéncia CEF, Maringa/PR, foné_44 3222-
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- Grupo Especializado na- Protegao ao Patriménio Piblico e no
Combate a [mprobldadeAdmzmsrmtzva (GEPATRIA) da Regzao de Marznga

CONSIDERANDO alnda 0 dlsposto no art1go 1 b 1nc1sos De II e

no'artigo '16; caput ambos do Decreto n. 4.073/2002°%, 'que regulamenta a Lei n.

8. 159/91 onde se expressa serem ‘arquivos publtcos os _documentos produzidos e

recebidos por orgdos e enttdades publlcas federazs, estaduazs, do Dzstrzto Federal e

mumc:gals, em decorréncia de suas funcdes admnlstratlvas legislativas e Judlc1ar1as
_bem como os produzidos e recebldos por agentes do Poder Pubhco no exercicio de
seu cargo ou fungdo ou deles decorrente e prevé ainda que 0s respectivos Orgaos

e/ou Serv1dores sdo responsavezs pela preservacao adequada dos documentos

groduztdos e recebzdos no exerc:czo de attvtdades publlcas

CONSIDERANDO que o- geren01amento/gestao documental.

eletrénica se mostra muito mais eﬁc1ente e seguro possibilitando o répido acesso as

1nf0rma<;oes € otlmlza seu arqu1vamento uma vez que dlspensa a necessidade de -

alocagdo de espago fisico para seu armazenamento, no que novamente se mostra ut11

a adogao do correlo eletronlco para receblmento/env10/armazenamento das

l

‘comumcagoes e informagdes destlnadas ao Orgdo Pubhco

. \ S e
- Art. 15. Séo arquivos pubhcos 0s conJuntos de documentos:

I - produzidos e recebidos por orgdos e entidades publicas federais, estaduais,

em decorréncia de Stias fun¢des administrativas, leglslatlvas e judiciérias; -

II - produzidos e recebldos por agentes do Poder Pubhco no exercicio' de seu cargo ou ﬁman ou deles

decorrerite; : :

() ] : _
Art. 16. As pessoas fisicas e Jurldlcas mencionadas no art. 15 compete a responsabilidade pela. preservacio
adequada dos documentos. produzidos e recebldos no exercicio de atividades publicas. |

Distrito Federal e municipais

Avemda Cerro Azul 065, iadeando agenc1a CEF Maringa/PR, fone 44 3222-7621, CEP 87. 010 000 e-mail: - 8
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do Estado do Parand
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Grupo Especzalzzado na Protecdo ao Patriménio Piiblico e no
Combate a Improbidade Administrativa (GEPATRIA) da Regido de Maringad

CONSIDERANDO 0 d1sposto no artigo, 225, caput da

Constltulgao Federal que emprega ao- Poder Publico o dever de defender e preservar-

0 meio amblente 1nd1cand0 a551m a neces51dade de se estabelecer o uso ‘racional e

' sustenf[aVel dos recursos naturais;

CONSIDERANDO o uso facional e sustentavel de recursos -

naturais inclui a racionalizacio do uso do papel e do envio de documentos através

de servicos de encomenda, preferindo o uso do “correio eletronico”;

CONSIDERANDO que no Brasﬂ foi crlado 0 departamento do
- NIC.br - Nucleo de Informacio e Coordenag:ao do Ponto, responsavel pelas
atividades de reglstro & manuteng:ao dos nomes de dom1n1os que usam o ‘br’ (artigo
4° 1nc1so L do Estatuto ’). e também executam o servigo de dlstrlbulgao de enderegos
IPv4 e IPv6 e de numeros de Sistemas Auténomos. (ASN) no pais, denominado

. “Registro.br” (https //recrlstro br/) tratando se de pessoa juridica de direito privado,

na modahdade de associagdio, sem fins lucrativos ou de fins ndo econdmicos,
sucessora do Nucleo de Informac;ao e Coordenagao do Ponto BHR - NIC br,
reg1strado no 2° of101o de Registro de T1tulos e C1V11 de Pessoa Juridica da capltal em
08 de marco de 2005 sob n- 81121, 1nscr1to no CNPJ n. 05 506 560/0001-36, com
autonomia admlmstratlva patr1m0n1a1 € ﬁnancelra e, e regldo por Estatuto e

Reglmento Interno

"Art. 4°— O NIC. br tem por prmmpals objetivos:
_I—o registro de dominio sob o DPN (Dominio de Primeiro Nivel-
I-a dlstrlbuu;ao dos endereqos de Ips (Internet Protocol); L.— »

Avenlda Cerro'Azul, 065, ladeando agéncia CEF, MarmgalPR fone 44 3222 7621 CEP

010000, e-mail: 9
gepatrlamarlnga@mpprmp br YA
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do Estado do Parancd

_ Grupo Especzalzzado na Protecéio ao Patriménio Publzco eno
Combate a ImprobldadeAdmzmstratzva (GEPATRIA ) da Reglao de Maringd

CO'NSIDERANDO que 0 acesso ao dominio “br” pode ser

realizado -atrvavés do  contato 'no numero - 11,‘.XXV 5509-3500 e e-mail

/

hostmaster@registro.br com os dados e explicagdes disponiveis ao ente interessado.

CONSIDERANDO as 1nf0rmag:oes constantes da CELEPAR —
Tecnologla da Informac;ao e Comumcag;ao do Parana (fone 44 3226-5929)

(www.celepar.pr.gov.br) extra1do do portal de apoio a Gestao Mumc1pal’

celepar7 pr gov. br/e- Prefelturas/segSefanet/Beneﬁcws htm, de que ¢ a CELEPAR

quem.presta informagdes sobre a centrahzagao das informacGes em um unico portal e

0 reglstro do Domlnlo “pr.gov.br” hospedagem de site; criagdo e armazenamento

‘de e-mails, inclusive com sohc1ta9ao em custo gratulto

. |

CONSIDERANDO a'notéria necessidade de..alcangar 0s

pr1nc1plos da eﬁc1en01a econom1c1dade pub11c1dade moralidade e garantia da
observanma do interesse pubhco e dema1s consideracdes antes lang:adas € para tanto,

que 0s entes ublicos utlhzam 0 DOIIllIllO Instltuclonal “pr.gov. br” e cada ente.
q p pr.g

tenha e-mail oficial permanente que. represente o ente, seus departamentos ou

lsecretarlas sem que haja alteragao do e- ma11 g 1ndependentemente do serv1dor que

lhe esteja servmdo garantlndo a0s sucessores a hlstorlclzagao das mensagens

passadas e presentes garantmdo as futuras para os serv1dores sucessores.

Avenida Cerro Azul, 065, Iadeando agéncia CEF, Maringa/PR, fone 44 3222. 7621, CEP 87. 010 000 e-mail: 10
gepatna marmga@mppr mp.br
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do Estado do Rarand

Grupo Especzalzzado na Protecdo ao Patrzmon io Publ ico e no
Combate & ImprobldadeAdmznzstraz‘lva (1 GEPA TRIA ) da Regzao de Maringd

CONSIDERAND() que. as Leis Organicas dos Municipios

indicam - o _Prefeito ¢ o PreSIdente da Camara como representantes do Poder

Executivo e Leglslatlvo respectlvamente tendo alnda os procuradores jllrldlCOS (0

do Executivo, inclusive, com poderes para receber citacdo em processos judiciais —

NCPC artlgo 75 inciso III) com 1mportantes referencnas tanto no Executivo como na
Casa de Lels; ¢ que 1gualmente' 0s ‘controladores intérnos exercem grande

responsabilidade no trato das questdes administrativas;

CONSIDERANDO tambem que cada Gestor poderéd avaliar e

1mplementar enderegos eletronlcos para comunicagdes 1nternas (intranet) e percepgao

de 1nformac;oes externas, como por exemplo, introduzir um e-mail para cada

®

secretdaria ou diretoria.

CONSIDERANDO‘ que na busca de nietas'_dé resolutividade
inas Questées administrativas €.y deseJaveI (pub1101dade : seguranga
Jurldlca/admmlstratlva transparen01a eﬁc1en01a) ao Gestor Pubhco publlclzar suas
informagdes, recebé-las," dar-lhes recibo, oferecer/receber. e 1nformar protocolo das
comunlcagoes eletrénicas que lhe V1erem podendo 1gualmente fazer comumcagoes

pelo mesmo meio.

_Avenida Cerro Azul, 065, ladeando agéncia CEF, Maringd/PR, fone 44 3222-7621, CEP 87.010-000, e- -mail; 11
gepatrla marmga@mppr mp.br
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g Grupo Especializado na Proregao ao Patriménio Piblico e no
Combate a Improbidade Admi zmstratzva (GEPATRIA) da Regidio de Marin Jods!

Expede-se a presente  RECOMENDACAO
ADMINISTRATIVA ao Excelentlss1mo Senhor. PREFEITO e PRESIDENTE DA

CAMARA DO MUNICIPIO DE CORUMBATAI DO SUL, a fim de que, no PRAZO

.DE 30 (TRINTA) DIAS UTEIS, a partir do recebimento deste:

y

PRIMEIRO —'“Caso, ainda nio o tenha, proceda o Reg-istr(.)" de

i

Dominio prgov.br® tal qual se orienta nas motivagdes do. corpo desta

/. g
' recomendagﬁo/notiﬁcagéo.

\

SEGUNDO - Caso aihda néo o tenha'grbcéd.a éHospeﬂagém

de site’ podendo desenvolver 0 seu proprio site para divulgacio de seus relatorios e
'mformagoes € assim cumprlr obrigagdes legais ou hospedado na .CELEPAR, inclusive
de forma  gratuita até 5Mb, pelo ‘per1odo de um ano, com beneficio vren\ovado

mediante negociacio entre as partes, em especial referenciando-se a ‘emails - correio

eletrénico’. De outra forma alternativa, o ente podera prover a hospedagem medlante_

‘a contrata¢do com a CELEPAR (6rgdo pubhco) na forma do artigo 24, inciso VIII da

- Lei-f1. 8: 666/93 ou com empresa d1versa desde que demonstre menos custoso € mais

eﬁc1enc1a a0 Ente 1nteressad0 observando 0s crlterlos legais de contratagao
X

*Dominio é 0 nome- que identifica um servidor da Internet. Pode constar de duas ou mais’partes, separadas por
pontos, e que identificam uma hierarquia de dominios e subdominios. Por exem lo, o dominio: http://pr.cov.br
P q q P

corresponde a uma rede Paran4 “pr” de uma categoria de Governo “gov” no Brasil “br”. Como poder constituido

da Republica, ¢ recomendsvel’ que a prefeitura tenha na Internet endereco com extensdo pr.gov.br na- divulgagdo
da Prefeitura. Para solicitar o. registro, preencher os dados solicitados no formulério eletronico e remeter a
CELEPAR” (ver celepar.pr.gov.br/e- Prefelturas/secrSefanet/Beneﬁcms htm).

*Vide Hospedagem de Site no “celepar7 pr. gov br/e- Prefelturas/segSefanet/Beneflclos htm”

Avenida Cerro Azul, 065, Iadeando agéncia CEF, MarmgalPR fone 44 3222-7621, CEP 87.010- 000 e- mall 12
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TERCEIRO Caso amda nao o tenha felto devera criar e-mails

1nst1tuc1ona15' com o Domlmo pr.gov: br ) sohc1tando gratmtamente a CELEPAR

crlados no Correio Eletrénico do Estado ¢ armazenado pela CELEPAR ou mediante
outro Serv1dor mas. sempre usando 0 Domlnlo 1nst1tu01ona1 suger1do ac1ma sendo

- que, necessarlamente deVera dispor de endereco eletronico "do Prefezto/Prestdente

da Camara procuradorza lurzdzca e controladorza interna de ambas, alem\de um

‘ Qrotocolo OS QUAIS DEVERAO SER LANCADOS no portal de transparéncia/site
de cada Prefeltura e/ou Camara de modo claro e fa01l1tado Iogo abaixo do orgao e
pessoa que ocupa o referido carcro/fungao sem pI”CJU.lZO de tambern te- los outros
setores do orgao pubhco (secretarlas ou dlretorlas) que o ente entenda 1mportante
dispor: -

- PARA PREFEITURAS:

PREFEITO' nomedomumclplo prefelto@pref pr. gov. br e/ou norhedomunicipio}—
nomedoprefelto@pref Pr.gov. br :

PROCURADOR JURIDICO nomedom unicipio- procuradorlajurldlcanref pr.gov.br

CONTROLADOR INTERNO nomedomunicipio- controladorlamterna@)ref pr.gov.br .

PROTOCOLO nomedomunlcmlo protocolo@pref pr gov.br

SETORES DIVERSOS nomedomunlclmo nomedosetor@mef pr.gov.br

obs.:" o Mun1c1p10 ‘podera acrescer o nome da cidade ao seu Dommlo
"..[@nomedacidade.pr.gov.br?, somente que, no caso, deverd manter identificado na
primeira parte antes do @ 0 destmatano do endereco eletronlco a que se refere.

' Vide “celepar?. pr.gov.br/e- Prefelturas/seosefanet/Beneﬁcws htm”, tépico “S. Criago e armazenamento de e-.
mails”. Y4

Avenida Cerro Azul 065, Iadeando agencna CEF, Maringd/PR, fone 44 3222- 7621,C
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- PARA CAMARAS:

PRESIDENTE .. > &0/ DA ' CAMARA:  nomedomunicipio-

vereadorpresidente@camara.pr.gov.br ou nomedom unicipio-presidente@camara.pr.gov.br

PROCURADOR : ».T_URfDICO:\ .. nomedomunicipio- :

Qrocu_radoria juridica@camara.pr.gov.br : 3 SE S

CONTROLAD_OR ‘ ; 'INTERNO: ) e nomedomunic-ipio—

controladoriainterna@camara.pr.go'v.br

PROTO_C OLO: nomedom unicipio- protocolo@camara.pr.gov.br

SETORES DIVERSOS: nomedomﬁnic’ipio—ndrﬁedo'setor@camara.pr.gov.br

: obs 1.: a cidmara poderd” criar um e-mail para cada vereador: nomedomunicipio-
nomedovereador@camara.pr.eov.br (e neste caso, em seu site, logo. abaixo da identificacdo
do nome gié vereador, a indicagdo do e-mail correspondente). &

obs. 2: a cdmara podera .acrescentar sua -identificagdo logo apds o ‘@ e antes do
‘pr.gov.br’ para seu Dominio: “(ex.: ... @cmmaringa.pr.gov.br ou cmm.pr.gov.br, mantendo-
se, todavia; a identiﬁcagéo’ antes do “2”"do dgstinatéri? do endereco eletronico.

Q@ARTO ;As caixas de entrada ‘dos _endere:gos eletrfmicos
deverdo ter i‘mpreterivl,e\lmentfc/auioma_ticamente a opg¢éo ‘solicitagdb de
cénﬁrma¢db de recebimento’, ou seja, a ;ésti'ﬁéagéo automatica ao _remétente
de Que o ente recebeu e abriu o e-mail recebido. ‘ |

QUINTO - O
- ’feépectivament’e em relacdo & Prefeitura e Camara Municipal:

Avenida Cerro Azul, 065, ladeando agéncia CEF, Maringa/PR, fore 44 3222-7621, CER87.010-000, e-mail: 14
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Prefeito e o Presidente’ da  Camara,

apel reciclado, menor custo ambiental.
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5.1 - editardo  ‘Portaria’ regulamentando e disciplinando a
gestéio dos e-mails;’
5:2° — referida portaria indicara os setvidores publicos

responsaveis pela abertura dos e-mails e a destinagio correta do protocolo

: NPy ou mensagem:eletronica;

3.3 - fixard prazo méximo para abertura do e-mail - suger1mos 2
’(do1s) dlas Gteis a partir do receblmento - mesmo prazo que devera ser
'encammhado realgando que neghgenma implicard em falta funcmnal/

‘que1ta a sang¢des disciplinares;

54 -, ressglvaf ‘que 'todas‘ 'as  mensagens eletronicas
encaminhédas ao Prefeito, Presidente da Camara e procuradorias
Juridicas serdo tidas como abertas pelos proprlos destmatarlos ainda que
.nomeado outro para fazé-lo, cu1dando 0s ta1s gestores de se guarnecerem
com- a ‘eﬁc1enc1a dos serv1d0res que lhe ass1stem ou assessoram, sendo-
lhes inescusével justificar o ‘nfio receblmento ou ‘nfo-conhecimento’ da
.correspondenma ou arqulvo enderegado por suposta neghcenma ou

om1ssa0 de serv1dor

Avenida Cerro Azul 065, Iadeando agéncia’ CEF ManngaIPR fone 44 3222-7621, CEP 87. 010 000, e-mail: 15
gepatria. maringa@mppr.mp.br
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5.5 - quando encamlnhados a0 . protocolo dos entes, a
Prefe1tura/Camara deverdo comunicar aos emitentes o namero do registro

do protocolo; ' 5 :

3.6 — as Portarias deverdo conter um Termo de Referéncia
contemplando dentre outros, 0r1entagoes sobre como o proprlo ente e
seus servidores devem proceder sequencialmente quando da chegada
(recebimento) ou quando da remessa (envio) de corresponden(:la

'eletronlca como por exemplo i) - abrir mensagem; ii) — imprimir (total ou

* parcialmente, podendo ser feito download caso seja muito extenso); iii) — interpretar 0
‘contetido da mensagem recebida; iv) — langar o registro do protocolo (caso a‘mensagem
i tenha sido encaminhada ao setor de protocolo ou mesmo que ndo encaminhada, seja o
caso; V) - comunicar- ao remetente 0 numero do protocolo ou encaminhamento,
1dent1ﬁcando requerente, requerldo interessado e tema vi) - encaminhar internamente
ao destinatério (uma Secretaria, um Departamento, solicitando eéventual informacgdo ou
prov1denc1a etc, com 'recibo e fixagdo de prazo para resposta); viii) - redirecionar a

: procuradorla juridica para emitir parecer sobre encaminhamento ou encerramento se for
necessarlo ix) — dar solugio -ao .expedl/ente satisfazendo o quanto propunha
_(c1ent1ﬁcagao, solicitagdo de documento, reclamacio, representacdo por abertura  de
Sindicancia, etc), até final satisfacdo e arquivamento com comunicag¢do ao interessado.: 7X)

— arquivar os documentos em arqulvos organizados por tema ou nimero de protocolo
ou interessades, mantendo-os digitalmente arqu1vados para possibilitar futura consulta

se necessarlo seja pelo ‘interessado, por terceiros ou pela prépria Admlnlstragao

g S a dita Portarla também. devera conter regras de orientacio.
quanto a documentos expedldos por iniciativa do. Municipio (cu1dados de
arquivar data de remessa, 1dent1ﬁca9ao de*oficio encaminhando, arquivos

anexos, comprovante de remessa e receb1mento etc)

Avenida Cerro Azul, 065, Iadeando agéncia CEF, MarmgalPR fone 44 3222 7621, CEP 87.010-000, e-mail: 16
gepatrla marmga@mppr mp.br - : p
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5 8 — para melhor se orgamzar 0 Gestor poderd nomear ou
demgnar por ato admlnlstratlvo serv1dor para geren01ar a tramitagdo
desses documentos, obedecendo, em todo caso, o método padrio de
4 gerenciamento normatizvado' pelo  Termo -de Referéncia _contido ‘na
- Portaria. Este ‘termo também poders recomendar utlhzagao de forma
objetiva, simples, clara, para receptacdo e comumcagoes formais, sem
qualquer tipo de comentério pessoal ou subjetlvo “utilizando-se padréo

profissional, linguagem clara gramatica, ortograﬁa e pontuacao corretas

respeito e sensibilidade, prezando pela orgamzagao (crlag:ao de pastas a

serem arqu1vadas) dlstrlbulndo politica: organ1zac1onal franqueada no

f termo de referéncia.

SEXTO — Contando. do primeiro dia util subsequente ao

recebimento desta Recomendagdo, o Municipio ou CémaraMuhicipal terdo
0 prazo de 30 (TRINTA) DIAS I’JTEIS para impl‘ementar/melhorar sua
forma de CORREIO ELETRONICO (espemalmente recebimento e sem

prejuizo de suas’ remessas) na forma aqui recomendada DEVENDO -

| PRESTAR CONTAS ao:

6.1 - GEPATRiA — Grupo Especializado na_Prbteéﬁo
a0 Patrimonio Publico e no Combate 2 Improbidade

 Administrativa . de MARINGA encammhando ao endereco

eletromco gepatria. rnarm,qa@mppr mp.br: e

6.2 — ‘as Promotoria de Justica do Foro Reglonal ou
Comarca de seu Mun1c1p10 (endereco eletrdnico constante no site
WWW.mppr.mp. br link da 5% coluna a direita superior denominada

Avenida Cerro Azul, 065, Iadeando )agéncia CEF, MaringéIPR, fdne 44 3222-7621, CEP 87.010-000, e-mail: 17
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apel reciclado, menor custo ambiental.
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LER N

NOSSOS CONTATOS e em segu1da no hnk Membros comarcas e
enderegos )

...enviando  relatorio ‘ou 0f1c10 subscrito pelo

,PrefeltO/Pre51dente da Camara ¢ procuradoria juridica respectiva,

mformando sobre as prov1denc1as mane]adas 1nc1u51ve

-A-a 1nforma9a0 sobre. os enderegos eletromcos Institucionais -

formahzados (Prefezro Preszdente da Cémara, Procuradores Juridicos e -

Controladores da Prefeitura ¢ Cimara; e se aberto, dos senhores

Vereadores), “além daquelés - referentes  ao endereco eletronico  dos
protocolos da Prefeitura e Camara. .-

B - envio de copia da Portaria ou 1nstrumento normatlvo

preferido, assinada pelo Prefeito e pela Procuradoria Jurldlca (Prefeltura e

~da Camara Mumclpal cada’ qual o seu), contendo nela um Termo de

Referéncia orlentando 1nternamente sobre os semdores responsavels (tanto

i

na Camara como na Prefeltura) pelo receblmento/remessa e a forma de

‘encammhamento das mensagens e protocolos encaminhados aos e-mails

dos destinatarios, demonstrando ter deles colhido o ‘ciente’ e que referida

Portaria foi/esta publicada no Portal da Transparenc:la do Munlclplo/Camara
\Mun1c1pal para pub11c1za9ao e conhecimento de todos, 1nc1us1ve a

publicagio dos numeros de e-mails diversos abertos/formahzados

S
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i C o quanto 2 eventual Justlﬁcatlva que ‘lhe iniba ou

3 eventual demonstrac;ao de que Ja cumpre esta recomendac;ao com remessa

de documentos, com envio dos dados*sohcltados ou formalizacdo do que
/ S

vainda lhe falta.

SETIMO — Findo o prazo, 1nex1st1ndo resposta ou sendo

eventual Justlﬁcatlva insatisfatoria, entenderd o Ministério Publico que~

houve recusa ou dlscordanc1a do ente em relagdo a esta Recomendagao 0
que resultara na reflexdo. do Mlmsterlo Pablico quanto a *eventuais
providéncias no aspecto civel - L afeto aos prmmplos da administracio
publica (espec1a1mente eﬁ01en01a @ economlcldade) na perspectiva do
manejo *de agao ordlnarla de obrigacdo de fazer cumulada ou nio com

| ~eventual responsabilidade per ato de-lmpr.;obldade administrativa).

| Maringd, MARCO de 2018. -

Nivaldo Bazoti

- Promotor deJ uétiga-
GEPATRIA - MARINGA
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